Методическая служба в колледже
Координационный орган - Методический совет

[bookmark: _GoBack]План работы методического совета

	№
п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные

	1. 
	Рассмотрение планов работы методического совета, цикловых комиссий. 
Анализ обеспеченности учебно-программной документацией.
	август
сентябрь                                                                                                                                                                                                   
	Члены  методического совета

	2. 
	Организация работы цикловых комиссий:
- комиссии языковых дисциплин, физвоспитания и технологии;
- комиссии общественных, общеобразовательных дисциплин, педагогики и психологии;
- классных руководителей.
	сентябрь 
	Руководители цикловых комиссий

	3. 
	Инструктивно-методические совещания.
	по плану 
	Зам. директора

	4.
	Диагностика педагогического труда преподавателей.
	в течение года
	Методист 
Руководители ЦК

	5. 
	Организация наставничества школа профессионального становления.
	по плану 
в течение года
	Методист 

	6. 
	Организация работы по повышению педагогического мастерства преподавателей.
1. Организация работы преподавателей по индивидуальным темам, самообразования.
2. Посещение семинаров.
3. Курсовая подготовка преподавателей.
	в течение года
	

	7. 
	Индивидуальное собеседование с преподавателями.
	в течение года
	Администрация 

	8. 
	Обобщение опыта преподавателей.
	2 полугодие
	Члены метод. Совета

	9. 
	Организация работы семинара.
	в течение года
	Зам. директора
Методист  

	10.
	Проведение административных контрольных работ.
	по плану 
	Зам. директора

	11.
	Изучение степени овладения преподавателями современных технологий, педагогической культурой.
	в течение года
	Методист 

	12.
	Заседание методического совета.
	по плану
	Председатель совета

	13.
	Организация системной методической помощи по осуществлению текущего, рубежного, итогового контроля качества образования. Экспертиза материалов.
	в течение года
	Члены методического совета

	14.
	Подготовка материалов к педагогическим советам.
	в течение года
	Члены методического совета

	15.
	Рассмотрение на заседаниях методического совета, ЦК в качестве информации, основных вопросов в области образования.

	в течение года
	Члены методического совета





План заседаний методического совета 

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Индикаторы / конечный результат
	Ответственные

	1.
	1. Итоги работы колледжа в 2019-2020 учебном году и задачи по повышению эффективности качества образовательного процесса, его методического обеспечения в новом 2020-2021учебном году.
	сентябрь 
	Тезисы к выступлению

	Зам. руководителя по УР

	
	2. Обсуждение и рассмотрение рабочих учебных планов и программ; планов ЦК.
	
	Принятые решения

	Зам. руководителя

	
	3.Рассмотрение и изучение Правил аттестации педагогических работников 
	
	Информация
	Руководитель

	
	4.  Рассмотрение плана по повышению квалификации.
	
	План повышения квалификации 
	Методист

	
	Утверждение плана проведения предметных недель.
	
	План проведения предметной недели
	Методист

	2.
	1. Информация о выполнении решения методического совета №1
	ноябрь 
	Информация 
	Методист

	
	2. Обсуждение плана подготовки проведения педсовета.
	
	Информация 
	Зам.руководителя

	
	3. Итоги результатов входного теста по языковым дисциплинам. Реализация закона «О языках в РК»
	
	Информация 
	Председатель ЦК

	
	4. Самоанализы преподавателей, претендующих на подтверждение и получение  категории.
	
	Пакет документов
	Аттестуемые преподаватели 

	3.
	1. Информация о выполнении решения методического совета №2
	январь
	Информация
	Методист

	
	2. Подготовка к педсовету по итогам I семестра.
	
	Проект выступления на педсовете.
	Зам. руководителя по УР 

	
	3. Анализ качества преподавания специальных и общеобразовательных дисциплин.
	
	Аналитическая справка

	Председатели ЦК

	4.
	1. Информация о выполнении решения методического совета №3
	март
	Информация
	Методист

	
	2. Подготовка к педсовету.
	
	Информация
	Зам.руководителя

	
	3. Мониторинг эффективности воспитательной системы колледжа
	
	Доклад
	Зам. руководителя по ВР 

	
	4.Итоги успеваемости выпускных групп.
	
	Информационная справка 
	Зам. руководителя по УР

	5.
	1. Информация о выполнении решения методического совета №4
	июнь 
	Методист 
	Информация 

	
	2. Подготовка к педсовету.


	
	Аналитическая справка

	Зам. руководителя по УР

	
	3. Результативность организации качества методической работы.
	
	Отчет – анализ
	Методист

	
	4. Отчеты ЦК за 2020-2021 учебный год.
	
	Отчеты ЦК
	Председатели ЦК

	
	5. Итоги окончания стажировки молодых педагогов.
	
	Информационная справка

	Методист

	
	6.Обсуждение плана работы на 2021-2022 учебный год.
	
	Информация
	Руководитель







